İHALE SÜRECİ

1. İhtiyacın Ortaya Çıkması
İhtiyaç konusu; 

-İdarenin yerine getirmekle yükümlü olduğu görev veya hizmetler olmalıdır.

-Önceden planlanmış olmalıdır.

-Yeterli ödeneğe sahip olmalıdır.

2. Teknik Şartnamenin veya Projenin Hazırlanması

3. Yaklaşık Maliyetin hazırlanması
4. İhale Usulünün tespiti
5. İhale ve Ön Yeterlik Dokümanlarının hazırlanması
6- İdari şartnamenin hazırlanması

	

	

	

	


İdari şartnameler düzenlenirken dikkat edilmesi gereken hususlar:

-Tip idari şartnamelerde bulunan dip notlar kaldırılmalıdır.

-İdareler, ihalenin niteliğini göz önünde bulundurarak tekliflerin geçerlik süresini idari şartnamede belirlemelidir. Bu belirlemede, tekliflerin değerlendirme süreci, ihale yetkilisinin onay süresi, kesinleşen ihale kararının bildirilmesi ve sözleşmeye davet gibi süreçleri göz önünde bulundurmalıdır. 

-Yapım işlerinde benzer iş tanımı, Tebliğde belirtilen iş grupları üzerinden belirlenmelidir.

-Yüklenicinin alt yüklenici çalıştırılabilmesine izin verilip verilmeyeceği belirtilecektir.

- İdare işin özelliğine göre uygun teklif ve sözleşme türünü belirlemelidir. 

-İsteklilerin kısmi teklif verip veremeyecekleri; verilecekse kısmi teklif konusu mal veya hizmet kalemi/kalemlerinin neler olduğu, belirtilmelidir. 

-Mal alımı ihaleleri için ihale konusu işe ilişkin olarak alternatif teklif verilip verilmeyeceği idari şartnamede belirtilmelidir.

7-  Teknik Şartnamenin hazırlanması
8-  İhale Onayının Alınması
9-  İhale İşlem Dosyasının hazırlanması
Dosyanın içerisinde;
- onay belgesi, 
- yaklaşık maliyet hesap cetveli, 
- ihale dokümanı,
-ilân metni,
-başvurular veya teklifler,
- ihale komisyonu tutanak ve kararları,
-yüklenici tarafından, kurum payının Kamu İhale Kurumunun banka hesabına yatırıldığına ilişkin makbuzun aslı gibi, ihale süreciyle ilgili bütün bilgi, belge ve dokümanlar bulunur.

10- İhale Komisyonunun Kurulması

11-  İhale İlanlarının yapılması
12-  Tekliflerin  Sunulması ve Değerlendirilmesi

13-  Aşırı düşük tekliflerin  sorgulanması
14-  İhalenin Karara Bağlanması

15-  İhale Kararının Onayı

16-  Geçici Teminatın İadesi

17-  İhale Sonucunun Bildirilmesi 
18- Sözleşmeye davet ve sözleşmenin yapılması

